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2019~2022 揭阳职业技术学院 物流管理 大专

采购助理、配送中心物流管理员、物流仓储管理助理、电商物流

揭阳职业技术学院 行政助理 2020-2021

1、在学校的学生工作处负责各项行政事务。比如帮忙处理学校所需的数据文

件，数据整理、数据确认等事务；

2、负责发现文件问题或数据问题及时反馈，通过记录及分析所出现的异常问

题，寻找解决方案，共提出有效方案 10余条；

3、负责办公室现场管理，及时清理作业现场及相关设备，确保现场整洁有序，

获得老师好评；

揭阳职业技术学院 网络宣传部部长 2019-2021

1、根据社团活动主题负责展板、宣传单和海报等制作，参与活动创意的讨论，

共提供活动创意 10余条；

2、跟进活动流程，完成社团活动的现场组织，共参与组织社团活动 10余场，并

负责社团各项活动的现场拍摄；

3、配合会长和副会长，参与完成社团招新、文化培训等团建日常事务；

惠州汇聚科技有限公司 产品检测员（QC） 2019

1、负责产品检测工作，及时跟进产品操作流程，确保单日完成产品检测 1000余

件，实现合格率 100%;

2、负责产品问题反馈，通过记录及分析产品异常问题，及时反馈主管，提升产

品生产效率；

3、负责操作现场管理，及时清理作业现场及相关设备，确保现场整洁有序，获

得主管好评；

本人主修物流管理专业，所修课程有基础会计、连锁经营管理、供应链管理、

采购管理、经济学、管理学、市场营销和经济法等三十多门课程专业。目前

还报名了人力资源管理专业的“专升本”，我为人友善、真诚、做事细致、专

注，学习能力与适应能力较好，不懂之时会虚心求教，获得成就时不会自满。

与人交往时平易近人、和谐相处，有着沉静内敛。

 2021 普通话考试获得二乙证书

 2021 参与全国高校省区《党史》竞答，荣获广东省三等奖

 2021 全国高校爱国诗词大会知识竞答，荣获广东省二等奖

 2021 全国高校传统文化知识竞赛，荣获广东省三等奖

 2020 获得 C1驾驶证

 2020 大学期间经学校老师的栽培和信任，荣获“国家励志奖学金”

 2020 在校期间担任社团“网宣传部长”

 2020 荣获系级三等奖学金
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