
陈淑玲
▶ 年龄：22

▶ 身份：在读大三

▶ 联系方式：157-6612-0741

▶ 电子邮箱：2366207255@qq.com

2019.09 - 至今 韩山师范学院 人力资源管理专业 本科

在校主修

管理学、人力资原管理概论、组织行为学、绩效管理、劳动合同法等专业课程

2019.10 - 2020.10 学生会宿管部干事

 统计和整理学生宿舍名单，管理新生入宿、老生退宿等问题；

 进行宿舍卫生常规和突发检查，并做记录；

 与各班宿管委员保持畅通交流等

2020.9 - 2020.10 勤工俭学

 校内打印店打工，组织 5人一起，按照每人空闲时间，规划分配一周的合作安排表，沟

通协调突发时间变动，每次记录工作时间与工作内容，最后据此分配每人的报酬

 2020.9 踏瑞杯-人力资源沙盘技能校内比赛三等奖 团队成员

 2020.10 "外研社·国才杯"全国英语阅读大赛校内比赛三等奖 个人

 2020.11 全国大学生"互联网+"创新创业项目立项成功 团队成员

 英语四级证书：较为熟练的进行读、写；对于一般商业信函及资料能够运用一定知识翻

译出来；

 Ms Office 二级证书：熟练运用 office 软件，包括 PPT 制作，Word 排版，Excel 数据分

析等；

 Python 二级证书：python 语言基础较为扎实

 熟练掌握办公软件的运用，能够胜任日常的办公要求；

 具备良好的理解能力、沟通能力和团队合作精神，能承受一定的工作压力；

 个性开朗，容易相处，有责任感，团队荣誉感强
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