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吕春燕 

 女 | 22 岁 (2000/06) | 3年工作经验 | 共青团员 | 现居住潮州

13435589932 chunyan_lv@qq.com

个人优势

性格热情开朗，待人友善，为人真诚谦虚。吃苦耐劳、尽职尽责，有耐心。善于与人沟通、为人诚恳、勤奋好学、脚踏实地，做事认真专注。工作

积极进取，有较强的团队精神，能承担较大的工作量及较强的工作压力。

期望城市： 广州/潮州

期望城市： 广州/潮州

期望城市： 广州/潮州

期望行业： 环保

求职意向

期望职能： 储备干部

期望职能： 人力资源专员/助理

期望职能： 环境影响评价工程师

工作经验

2022/1-至今

潮州华丰集团股份有限公司 （7个月）

人力资源专员

工作描述： 1.档案整理工作：从纸质档案整理出人员信息，汇编成为电子表格，同时将所有纸质档案扫描成单独电子版，方便查阅。（共整

理7个公司，总540人左右的档案） 

2.熟悉简历搜索，在百城招聘网、前程无忧网、化工英才网、猎聘网、智联招聘网进行简历搜索，简历筛选质量高。

3.进行面试人员的初次电话沟通、微信洽谈、面试联系、确聘跟进、入职手续办理等。

4.与猎头公司进行合同条款洽谈，促成合作。

5.对h5、公众号推文、海报制作熟悉，独立自主按照要求风格制作出相应效果。

6.开展培训课程，从培训通知的草拟到发文、与培训老师的充分对接、培训场地的布置、参训人员名单的收集与签到表的制作、培训背景

的制作、茶歇购买等工作。 

7.联系外部相关资质单位，收集培训资质、培训项目、费用、班制、通过率等信息。

8.校企合作的相关文书工作——校企合作交流会、颁奖仪式的议程；第一届韩师-华丰班的工作总结报告以及第二届开班计划。

9.全程辅助跟进校园招聘，通过公众号、h5的制作进行线上宣传，制作校招PPT进入校园进行现场宣讲。

10.策划公司内部有关管理的知识竞赛及题库设置，形成一个可行性的方案。

11.查阅公司历年发文（2004-2022），整理公司人员任职记录。

12.协助OA系统人事中心的测试运行，将日常人资办公流程与系统功能匹配，与IT对接各板块运行内容。

2019/9-2021/12

潮州市润土环保科技有限公司 （1年4个月）

环境影响评价工程师 (兼职)

工作描述： 1.对企业进行现场勘查，全面了解企业工艺、污染物等相关情况。 

2.常规监测与方案设计。

3.企业环境影响评价报告表的现场提资、编写、修改。

4.参与项目施工设计造价预算、排污许可的办理与更新。 

https://www.51job.com/default.php
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2018/9-2018/11潮州市第二次全国污染源普查 （2个月）

普查员 (兼职)

环保

工作描述： 1.到企业实地考察，进行信息入库调查，填报废水、废气、固废等企业填报表格。 

2.参与审核汇总普查数据——形成普查数据库的工作。

教育经历

韩山师范学院 2018/6-2022/6

本科 |  环境工程

专业描述： 环境工程专业。在校期间学习并掌握环境影响评价、环境检测、水污染控制工程、大气污染控制工程、固体废物

处理与处置、物理性控制、环境工程设计等专业基础知识，具备水、气、固体废物等污染防治、环境规划和资源

保护等方面的工程知识。

在校情况

校内荣誉

2020年全国大学生组织管理能力大赛优秀奖 2020/4

三等奖学金 2019/12

第七届大学生“调查潮州”社会实践活动优秀奖 2019/8

化学与环境工程学院第五届心理健康主题演讲二等奖 2019/6

优秀团员 2019/5

第三届全国大学生环保知识竞赛优秀奖 2019/4

军训优秀学员 2018/10

校内职务

化学与环境工程学院青年志愿者服务队宣传组组长 2019/9-2020/9

化学与环境工程学院团总支网络资讯部干事 2018/9-2019/9

技能特长 （包含IT技能、语言能力、证书、成绩、培训经历）

技能/语言

英语 良好 MS Powerpoint 熟练

MS WORD 熟练 MS Excel 熟练

证书

普通话二级甲等资格证 2021/6

大学英语四级 2020/9

中小学教师资格考试合格证（初中化学） 2022/5

全国计算机二级 2020/9




