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刘志琴 求职意向：制冷类职位

 曾担任就业办办公室助理、校职协秘书部干事、班级学习委员等，在部门工作和就业办协助

老师工作，大大提高了自己的办事能力和沟通能。

 此外，还积极参加课外文体活动，各种社会实践活动和兼职工作等，以增加自己的阅历，提

高自己的能力，在工作中体会办事方式，锻炼口才和人际交往能力。

自 我 评 价

2019.09-2023.06 广州航海学院 能源与动力工程（本科）

主修课程：工程热力学、工程流体力学、传热学、机械设计基础、工程材料及金属工艺、C 语言

程序设计、自控原理、PROE、热工 CAD、 制冷原理及设备、热交换器设计原理、热工测试基

础、冷库设计、 空气调节等课程。

【两次国家励志奖学金】 【优秀团员】 【校职协优秀干事】

 熟练使用 Microsoft office 办公软件，精通 word、Excel、PPT 的各项操作。

 有两年就业办办公室助理的经验，文字编辑能力和与人沟通能力较强。

 英语读写能力良好并对 CAD 和 PROE 熟练掌握。

 大学期间成绩较好，成绩和综测都在专业前 30%且获得两次国家励志奖学金。

技 能 &

2019.09-2020.9 班级学习委员

 老师教学的小助手，收集同学们对老师的建议并参加教评会。

2019.09-2020.9 校职协秘书部 干事

 负责记录每周的会议内容，管理部门的物资情况，给公司发招聘会邀请函。组织大学生职业规

划大赛，参与设计大赛方案。共吸引了 300 多名选手参加，比赛中获金、银奖的作品将代表广

东省参赛。

2020.09-2022.09 大学生就业指导中心 办公室助理

 负责与来学校宣讲的公司对接资料并协助老师完成资料上报保证公司宣讲会正常举行；接听办

公室电话并为毕业生提供帮助；审核就业办邮箱招聘信息并发布到学校就业官网。

 负责组织协调与管理每年毕业生春秋季就业招聘会，与就业办老师和招聘公司对接资料，引导

公司报名参加招聘会并收集公司的反馈和招聘情况，协助老师编写当年的学生就业情况年报。

现 居：广东广州 电话：19849011128

政治面貌：共青团员 邮箱：1807623317@qq.com

校 园 经 历

教 育 背 景

http://www.oh100.com/zuowen/banji/

