
PERSONAL RESUME

姓名：刘嘉纯

生日：1999.12.29

籍贯：广东潮州

邮箱：jchun99@163.com

教育背景

政治面貌：共青团员

电话：13433719526

2018.09 - 2022.06 广东培正学院 法学 本科

主修课程：民法、刑法、商法、仲裁法、行政法与行政诉讼法、民事诉讼法、刑事诉讼法、法律英
语、国际经济法、劳动与社会保障法、大学计算机基础、网页设计、大学英语等。

在校经历

2019.10 - 2020.10 法学会 副部长

 负责社团的宣传工作，及时发布社团活动信息；

 负责公众号的日常运营，包括撰写活动推文；

 组织模拟法庭等活动，负责活动的宣传和采编；

 组织校内外普法活动，宣传法律知识。

2021.11- 2022.01 花都区人民法院 实习生

 协助法官、书记员的日常工作；

 整理卷宗，书写和打印文字材料；

 联系被告、家属及律师前往法院开庭、签收或提交材料；

 作结案登记。

个人能力

语言能力 普通话，英语 CET-4 ;
办公能力 熟练掌握 PPT、WORD、EXCEL 等办公软件；

其他 C1 驾驶证

自我评价

本人性格开朗、勤恳上进，具有良好的沟通表达能力；
工作认真细致，谦虚好学，具有团队合作精神；

有较强的抗压能力，能够承受一定的工作压力。
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