
人 简 历

基本信息

姓 名：巨馨月

民 族：汉

联系电话：16697016786

邮 箱：2538712285@qq.com

出生年月：2000.12.18

政治面貌：共青团员

现居地址：陕西省汉中市

求职意向：行政文员岗

校外实践

2022.01-2022.3 台州市碧海轩保健服务有限公司 办公室助理

 协助办公室负责人进行所在分店超 150 名员工工作绩效考核。

 协助财务部进行每月员工工资核算以及年节期间奖金发放工作。

 负责办公室日常办公制度维护，整理归纳办公室资料文档超 300 份。

2022.06-2022.7 西宁市城北区税务局 社会实践志愿者

 与其他成员共同完成 500 多户纳税人的资料填写、核对、整理。

 帮助超 100 名纳税人在电子纳税厅完成申报、验旧发票等操作。

校园经历

2020.06-2021.06 青海大学财经学院团委 新闻记者部副部长

● 策划和组织新闻记者部活动，如摄影大赛、视频制作大赛等，活动参与者共计超 200 人，均完满举办。

● 联合其他部门完成上级交办的各项活动事务，如“校园安全月”、“迎新晚会”、“疫情志愿活动”等。

● 管理部门内各项工作，组织、分配部门内 12 位干事在各项活动的任务，督促进度并验收成果。

教育背景

2019.09-2023.06 青海大学 （211） 旅游管理（本科）

主修课程：管理学、宏观经济学、统计学、人力资源管理、会计学、公文写作、电子商务、市场营销、经济法、

消费者行为学、旅游学、旅游企业管理、 旅游规划学等。

自我评价

● 本人性格温和开朗，能够迅速融入团队；工作认真负责，时间观念强；容易接受新事物，有较强的学习能力

和适应能力；纪律性强，积极配合工作；能承担压力，敢于迎接新挑战。

奖项荣誉

● 2019-2020 学年度校级“优秀共青团员”

● 2020-2021 学年度院级“优秀共青团干部”

● 2020-2021-2 学期青海大学计算技术及应用课内竞赛“优秀奖”

● 2020-2021 《英语世界》杯冬奥翻译大赛三等奖

● 2021-2022 学年度院级“优秀共青团员”

技能证书

● 普通话二级甲等；

● 通过大学英语四级，有良好的听说读写能力。

● 熟练运用 office、word、excel、ppt 等相关办公软件。

个


