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陈恩哲       人力资源管理岗 

enzhe.chen@foxmail.com ｜18307542938｜广东汕头｜2023届应届生 

 
2021.09-2023.06           广东工商职业技术大学        工程造价 

⚫ GPA:3.75（前5）｜校三好学生、校优秀学生干部、综测排名(1/53)  

2018.09-2021.06                        广州城市职业学院             人力资源管理 

⚫ GPA:3.85（前6）｜国家励志奖学金、校级奖学金、综测排名(1/49) 

⚫ 校优秀毕业生、校优秀学生、校优秀学生干部、挑战杯省赛二等奖（劳动关系相关研究） 

⚫ 互联网＋省赛三等奖、职场模拟应聘赛二等及最佳人气奖（2/59） 

栩腾科技有限公司（汕头）                                                        2021.05~2021.08 

人事助理 

⚫ 负责发布招聘信息和初筛应聘人员的资料，跟进应聘人员面试，期间发布岗位3个，协助邀约

面试10余人，筛选符合岗位要求简历20余份 

⚫ 协助员工入、转、离手续办理、协助草拟员工团建计划，期间协助办理员工入职登记手续4

人，负责登记员工考勤记录百余份次 

前程无忧（广州）                                                                        2020.08~2020.12 

校园招聘部｜项目执行助理 

⚫ 针对各个企业秋季校园招聘内容及需求，线下奔赴各大高校做好宣讲会、面试、笔试等落地执

行服务，线上协助客户采用云宣讲、云面试等创新型校招方式提升雇主品牌形象及扩大企业校

招范围 

⚫ 日常更新高校毕业生源数据、维护各大高校师生关系、完成项目总结及项目报销 

⚫ 实习期间共完成项目28场，客户满意率高达百分之百，客户公司类型包含国企、房地产、快

消、银行、互联网等等 
 

广州城市职业学院                                                                         2019.11~2020.02 

组织人事处｜人事助理 

⚫ 协助年度教师资格评审档案登记、编号、清理、调拨、保管、归类及数据统计 

⚫ 协助考核分数登记、初核及最后的数据汇总 

共青团广州城市职业学院委员会 秘书部部长 

⚫ 负责各⼤会议⼯作的前期准备、整合⼤量⽂字信息。曾带领学院各学院优秀学生代表80余人

进行户外素质拓展活动，大幅度增强了各学院优秀杰出学生干部的凝聚力 

人力资源协会 人事部部长 

⚫ 负责各部⻔新⼲事的⾯试、统筹⼈员变动、制作整个协会⼈员的名单；对整个协会⼈员进⾏考

核；协助全校各大招聘会的开展，把专业知识实践化 

2018 级人力资源管理 2 班 / 2021 级工程造价C1 班       班长（五年） 

⚫ 主要负责班级50余人的生活日常事务管理，统筹人员积极参加各项校园活动，提⾼凝聚⼒、

引领思想，在帮助同学们解决学习生活问题的同时，提升自身的沟通协调能力，不断探索更加

高效快捷的管理方法 
 

本⼈性格沉稳，处事果断，拥有强的执行力。实习期间积累丰富的招聘及校招经验，有自己对

人力资源独特的理解思考。任职学生干部期间积累一定的管理模式与经验，对于专业知识能够

熟练地运用到实际工作以及生活上，对自己的职业发展有一定的科学规划 

教育背景 

工作经历 

校园经历 

个人评价 


