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教育背景

贵州大学 211 2020.9-至今

经济学院 │ 国际经济与贸易专业 │ 本科 拓展学习 │ 《HR+三支柱》、《痕迹识人》、管理学

工作/实践经历

 广发银行贵阳分行 财务实习生 2023.7-2023.8

【财务审核】任职公司财务财务实习生，严格依照公司财务费用管理规定审核员工递交单据，追踪审查超时报销单据，并将公司当期

产生的报账单扫描上传待审。

【档案整理】整理、装订 2022年 1 月至 2023 年 7 月未入库报账单与会计凭证共 142册，逐年制成电子表单，与档案管理人员核对无

误后送交档案室。

【财务培训】参与广发银行财务管理专题培训，了解公司财务报账流程与财务费用报账集中业务情况；参与会计核算专题学习，了解

税务检查问题及抵债资产涉税处理。

 贵州省盘州市大学生联谊会办公室干事 （总志愿时长超过 260 小时） 2021.6-2022.7

【规划与统筹】组织开展联谊会 3 个活动的启动仪式，跟进、配合 7 个部门工作与人员调度。

【信息收集与反馈】追踪工作期间各部门（活动）经费使用情况，向赞助商反馈活动效果，以取得信任达成长期合作。

【会议记录】利用 WPS文本记录联谊会活动当期的三个重要会议以及部门内部工作会议等，用于年度总结和未来规划。

【档案管理】归档与保存联谊会的电子、纸质资料及公章，根据各部门需要提取相关资料，并进行备份和记录。

【新人招募】根据部门用人需求，撰写招新公告，主持 2 场结构化招新面试及 1 场无领导小组讨论面试。

【活动主持】期间独自策划并主持联谊会“破冰”活动，包括三个主要环节、三个游戏项目，总人数 108人，总时长 6（时）。

 教育机构数学辅导老师 2020.12-2021.2

根据以往考试经验、学生个人短板及易提分板块设计教学方案，辅导初、高三学生数学，总结归纳考试易错难题，有针对性的进行基

础强化。学生人数 5 人。

校园经历

 班长兼心理委员 2021.9-2022.10

【班级管理】了解班级成员个人信息；对请假情况进行详细记录；建立班级信息档案；开展不同主题班会 10 次以上；主持班级综测核

算、评优评奖；上传下达学院相关通知；掌握疫情期间学生假期动向及安排核酸检测；关注同学心理状况，助其排忧解难等。

【集体荣誉】根据学校要求，以班级为单位按特定主题开展班级团日活动并记录活动内容，以 PPT和视频形式展现，并将最终结果进

行评比，获得院级二等奖及校级二等奖各一次。职责：围绕主题策划活动内容；根据时常设计游戏环节；编写剧本导演情景剧；活动

过程中的摄像及视频剪辑；PPT制作和评比演讲。

 经济学院学生会实践部干事 2020.10-2022.9

配合部长与学校周边部分商店建立有效联系；以学生消费反馈、横幅、易拉宝、晚会入场券冠名等广告宣传方式向商店争取活动赞助；

参与部门招新宣传和面试；作为场务负责毕业晚会节目之间道具的布置和撤出，确保不影响节目效果及负责各类器具的清点盘查等。

 经济学院辩论队队员 2020.10-2021.9

参与过 3 次队内辩论赛，与队员相处融洽，配合默契。负责收集辩题相关案例，补充逻辑缺陷，对具进攻性问题进行预设等。

个人介绍/评价

【职业认知】浏览过 300+公司招聘官网、公众号以及各类第三方招聘网站，对岗位 JD及招聘渠道有充分认识；长期与人力资源从业

者交流学习，了解人力资源传统六大模块及三支柱模型，拥有一定的职业视角。

【办公操作】系统性学习使用过 WPS 的三款办公刚需软件，大学期间长期高频运用，可以对工作中的数据统计与分析、文档编辑与修

订、工作报告与培训等业务做出高效处理。熟悉人事工作所需 Excel 模块的 IF、SUM、NETWORKDAYS、COUNTIFS 等函数的使用。

【语言文字】创建个人公众号，发表原创诗歌、文章等作品数十篇，独自完成内容创作、摄影、剪辑及排版编辑等工作，拥有良好的

语言文字表达和执行能力，可以满足多样化工作需求。

【主观能动性】自行学习相关理论知识、建立职业认知、培养职业素养；善于挖掘、分析对标人才工作经验，扬长补短；拥有鲜明的

逻辑性，敏锐的观察力，并对人力资源相关工作有充分的热情；


