
姓 名 ：徐丽佳

年 龄 ：22

电 话 ：17585320246

邮 箱：1786290910@qq.com

民 族：汉族

求职意向：财务助理

现 居 ：贵州省贵阳市南明区

学 历 ：本科

基本信息

教育背景

2019.09-2023.06 贵州财经大学（本科） 投资学专业

主修课程：计量经济学(95)，项目融资(94)，投资基金管理(92)，国际金融学(90)，投资学(89)，统计学(89)

学习表现：专业排名 6/60

实习经历

2023.03-2023.04 汇美广告设计制作工作室 财务助理

 工作内容：1、审核财物单据，整理档案，管理发票，检查附件与记账的相关性，核对订单流水及明细 2、

完成对公司各部门日常活动经费的计划、使用及报销进行监督管控，并整理记账 3、协助做一些预算分析，

起草处理财务相关资料和文件等。

 技能：1、熟练使用 Office 办公软件(Word、Excel、PPT) 2、具备文章撰写与排版、文字审核等能力

3、获得英语四级证书 4、通过英语六级口语 C 级 5、能清晰使用表格工具和演示文稿进行数

据分析

 荣誉：1、校级二等奖学金 2、“迎新杯”篮球赛第一名 3、“定格贵财”摄影比赛第二名

技能荣誉

自我评价
 通过实习和自修的相关知识对所要面试的工作有所认知，主要在与人沟通方面诚信务实，喜欢挑战自我。

 为人勤恳，有较强的团队精神，工作积极进取，具有优异的抗压能力和强烈的责任感。

 在工作的时候认真负责，有很强的责任心和集体荣誉感，具备吃苦精神，我的自信也源于我的能力！

 在生活方面活泼开朗，积极面对生活，获得了很好的人际关系，因此也能很好的处理同事之间的关系。

 在未来我希望可以寻找到一个可以更好展示自己的人生舞台，追求永无止境，奋斗水无穷期!

校园经历

2020.09-2022.09 摄影协会 技术部部长

 工作内容：1、负责工作统筹安排、视频剪辑 2、根据协会的发展目标和需求，制定技术部的长期和短期目

标 3、负责管理技术部的资源，包括预算管理、设备和工具的采购和维护，确保有足够的资源支持活动和所

参与比赛的准备和实施

 工作成果：1、管理部员 20 余人统筹处理 6 个部门事物 2、多次带领社员参与学校体工部拓展训练拍摄活

动 3、曾参与策划举办 500+人的校级摄影比赛两次

2021.09-2021.11 项目可行性研究

 工作内容：协助小组成员进行当地新能源汽车充电桩项目可行性分析，并撰写实践报告

 工作成果：收获优异实践成绩

2020.07-2022.08 社会调查实践

 工作内容：1、配合小组同学完成社会调查实践 2、负责收集近 20 年各省国土资源数据，独立分析各省人地

脱钩情况 3、撰写实践报告


