
基本信息

姓  名 ：毛书惠

电  话 ：17792139806

邮  箱 ：
17792139806@163.com

年  龄 ：22岁

工作经验 ：2024年

现住城市 ：西安鄠邑区

求职意向

期望职业：新媒体运营

期望月薪：8000-16000元/月

教育背景

学校名称：西安建筑科技大学

就读时间：2020.09-2024.07

所学专业：汉语国际教育

学历学位：本科

自我评价

工作能力:理解能力强,学习能力强,
能迅速学习并运用到实践中。多年
干部经验,成功组织多次各类院校
活动落地,较强的组织协调能力。
有较强的应变能力,能适应环境,具
有较强的服务意识与团队合作能
力。 个人能力:形象气质佳,具有亲
和力,沟通能力强,善于处理突发问
题,积极主动、做事仔细认真负
责。有良好的文字功底,敏锐的文
字意识以及文字编辑能力。 本人
汉语国际教育专业背景，课程内容
涉及中外文化，语言，交际，个人
实习经济丰富，在校期间多次获得

工作经历

2023.12-2024.02

广东爱依服商贸有限公司

销售 4001-6000元/月

工作描述：
1.熟悉公司产品，负责公司产品的销售及推广。 2.发展新客户，拓宽服
务目标群体。

2023.06-至今

神木市铧滨社区

新媒体运营

工作描述：
负责经营社区公众号 为公众号撰稿及编写党群相关文件

2022.06-至今

神木青鸟辅导

英语教师 6001-8000元/月

工作描述：
假期为小初高学生提供英语课程辅导，担任英语家教

2021.07-至今

陕西历史博物馆

大学生讲解员 6001-8000元/月

工作描述：
1、负责日常参观接待的讲解工作； 2、负责讲解过程中，博物馆内文
物、展品的安全、监护； 3、负责贵宾接待室的接待服务； 4、负责游
客参观途中的安全、秩序； 5、负责参观接待的信息反馈、相关报道；
6、负责讲解器的保存、维护、充电； 7、负责完成领导交办的临时工
作。

2020.08-2022.02

叶柏咖啡

店长 4001-6000元/月
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优秀学生，优秀干部荣誉，个人能
力突出

工作描述：
负责店铺宣传推广，日常经营管理，员工招聘与培训，食品安全监督等

项目经历

2022.09-2023.05

跨越数字鸿沟

项目描述：
这个项目是关于响应十四五，规划建设数字中国中，数字乡村薄弱部分
的分析与相关建议总结。我在其中担任二组负责灵感提供，文字编辑创
作，图案设计与排版 ppt制作与答辩等相关工作。 本项目获得"挑战
杯"大学生课外学术作品竞赛陕西省省级特等奖


