
2020-09 ⾄今

会计学 | 本科

相关课程 中级财务会计 / 成本会计 / 财务管理 / 管理会计 / 审计学

主要负责⽇常的现⾦报销和银⾏存款的收付业务登记⽇记账，通过excel录⼊数据，销

售往来账⽬，应收、应付账款的核对，单据整理以及保存管理。

结账收银：上岗前开机核对⾦额，营业中结账收银收取钱款，闭店后清点⾦额

仓库整理：定期跟踪店铺商品库存状态，完成货物盘点，及时进⾏订货、验货等⼯

作，完成率100%。

1. 负责各类来访接待、会务安排⼯作

2. 负责会议的筹备：会议通知的拟写，下发⼯作以及会议记录和⽂字材料整理⼯作。

主要负责学校各种⽂体活动的策划与举办，确保活动顺利进⾏，提⾼了⾃⾝的组织与

策划能⼒。

担任班⻓期间，及时传达信息通知，⾼效完成信息收集⼯作，100%完成班级各项⼯

作安排。带领班委共同管理班级，多次举办班会、团建等活动。

本⼈是⼀名⼊党积极分⼦，拥有初级会计职称，精通⽤友、⾦蝶、⼿⼯账等全套财务流

程处理，在⼯作学习上责任⼼强，严谨细致，逻辑思维能⼒出⾊，有良好的职业操守与

素养，较强的执⾏能⼒与协作意识。

15546782898 ����������@qq.com

1121067228 15546782898

曾冰欣
⼥

求职意向：财务

⽣⽇： 2001-10-14

居住地：⼴东 佛⼭ 三⽔区

政治⾯貌：共⻘团员

⺠族：汉

婚姻状况：未婚

籍贯：⼴东 潮州 潮安县

Excel
精通

⽤友
精通

⾦蝶
熟练

Word
熟练

基本信息

技能熟练度

资格证书

Office⾼级应⽤（2010）

初级会计证书

普通话⼆⼄

教育背景

⼴州⼯商学院

⼯作/实习经历

深圳市卓凡体育服务有限公司 2023-07 ⾄ 2023-09

出纳

讯销集团 2022-07 ⾄ 2022-11

实习⽣

潮州市潮安区⺠政局 2021-07 ⾄ 2021-08

资料整理员

在校经历

社团组织

校学⽣会体育部  ⼲事 2020-09 ⾄ 2021-06

学⽣职务

班⻓ 2020-09 ⾄今

⾃我评价


