
  
 

财务专员：对每日销售数据进行处理、保证数据的准确性，协助各领导办公、合同撰写、每月对各个客
户公司完成对账、对接，负责报销，应收账款、账龄等工作。 

■ ⼴州博顺带业有限公司 

姓 名：张曼 学 历：本科 

⺠ 族：汉族 专 业：会计 

性 别：⼥ 毕业学校：⼴东财经⼤学华商学院 

政治⾯貌：共⻘团员 

健康状况：良好 

出⽣年月：2000.09 

籍 贯：⼴东潮州 

联系电话：19865009464 

电⼦邮箱：2239717382@qq.com 

寒暑假实习经历 

■ 深圳⼤华会计事务所 2023.12--2024. 4 

审计员：负责IPO项目年审，协助项目经理完成项目的部分工作任务，项目盘点、走访等其他相关工
作；部分底稿的撰写，协助项目团队处理现场沟通和其他待安排事宜。 

■ ⼴东欧耐斯实业有限公司 2022.12-2023.03 

财务助理：主要以协助单位财务工作，负责单位职工社保的购买工商年审及相关证件的年检等，协助编制
报表，协助收集归档的台账等；负责后续档案整理，归档工作，以及成本核对等工作。 

奖项与技能 

■    2023.10.07  院优秀⽣一等奖、 
                                  优秀学⽣干部 

■ 2022.06.15 优秀团员干部 

■ 2021.10.28 校⽂体奖一等奖奖学⾦ 

■ 2021.09.29 国家励志奖学⾦ 

■ 2021.07.10 校优秀助理 

 
专业技能：熟悉财会相关基础知识，已取得初级会计证书，1+x证书 

办公技能：熟练使⽤计算机基础知识，已取得计算机⼆级证书、熟悉Office办公软件 

在校经历 

■ 校总务部助理 助理负责⼈ 

负责统筹工作，对单据录⼊、统计发票、日常收⽀整合对接等流程能熟练操作，协助⽼师完成总务部工作， 

负责换届招新⾯试等工作。 

■ 财经系主持⼈队 副队 

■ 街舞协会locking队 队⻓ 

带领主持队队员一起参与各类学⽣活动的主持以及舞蹈队队员参与各类学⽣活动的出演；成功举办多次
⼤型活动，如“⼗佳歌手”  “元旦晚会” “成果展”  “迎新晚会”等 

 

⾃我评价 

■ 本⼈性格活泼开朗，吃苦耐劳，每年寒暑假都会找感兴趣的工作实习，行动、执行力较强，有想法就会有所行动。 

■ 在校期间身兼多职，做事认真负责，具备一定的沟通能力以及抗压能力，有良好的团队协作和跨部⻔沟通能力。 

■ 学习能力较强，对新鲜事物充满好奇，在校期间⾃学摄影、剪辑、滑滑板、打网球、⾃考计算机⼆级证书并取得初

级会计证书，熟悉word、Excel等办公软件。 

2023.06-2023.10 


