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2020.09-2024.07 所在院校：西安财经大学

主修课程:

公共管理类/本科

1.负责项目：作为猎头实习生，负责团队项目的具体岗位招聘工作，主要参与过西安中熔股份有限公司的工

程师招聘、爱那里文化娱乐有限公司实习生招聘、江苏银行泰州分行补录项目，以及公司的华为OD主营业务

等5个项目。

2.工作内容：日常工作为和团队成员互相合作，学习行业知识以及主流公司情况，分析在招岗位需要具备的

工作能力，通过线上的方式筛选和联系合适候选人，与候选人沟通意向后推荐合适职位，并且及时跟进候选

人的具体情况，进行汇总后汇报给leader。
3.工作成果：每日电联候选人数达50人以上，实习期间成功推荐候选人15名，其中10人通过终面 ，7人成

功入职，并且及时跟进候选人面试情况，简历推荐成功率达60%以上。

4.工作总结：在实习期间，主动去学习相关行业知识，了解行业招聘需求，提升了自己的理解能力。按时完

成每日工作，并且积极主动的以每日日报的形式去复盘当日工作内容。

作为主办方曾两次策划学院“手绘长安”书画比赛、协同学生会九个部门负责开展“读书漂流”、“红 歌会”、“致青春”演讲比比赛等等活动累计六场，从策划、方案输出、落地、宣传，复盘全流程跟进。

公共部门人力资源管理、管理学、西方经济学、公共经济学、公共管理学、公文写作

2023.05-2023.07 北京科锐国际人力资源有限公司西安分公司 猎头实习生

工作描述：1.负责宣传各项日常工作，包括纳新入职，制定部门日常工作计划，协调部门内12名成员关系。

同时，作为主办方曾两次策划学院“手绘长安”书画比赛活动，包括赛前的宣传，赛中作品的评选以及赛后的

颁奖。2.协同学生会9个部门负责开展“读书漂流”、“红歌会”、“致青春”演讲比赛等活动累计10场，从策划、

方案输出、落地、宣传，复盘全流程跟进。 3.负责联系老师和同学。在校园活动时期，宣传部门通过和老师进

行讨论，详细沟通此次活动的具体安排。并且要和部门成员沟通，互相合作，分配详细的工作安排。

1.荣誉称号：在2021年2022年和分别获得学院优秀干事和优秀干部的荣誉称号

2.相关技能：取得英语四级证书和普通话证书。具有一定的英语读写能力，可以熟练制作ppt，使用wps
，word等办公软件。

1.拥有一段在国内大型上市公司的猎头实习生经验，人际敏感度高，合作能力强。

2.对待工作负责，脚踏实地，能够适应新环境并且具有较强的抗压能力。

3.本人性格开朗，在校期间积极参与校内活动，通过两段实习，有良好的表达理解能力，沟通能力强。

2021 .09-2022 .09 学校宣传部 宣传部副部长

2023.11-2023.12 北京聪明核桃教育科技有限公司西安分公司 人力资源实习生

1.工作内容：作为人力资源实习生，主要市负责在线班主任的招聘工作，熟悉招聘岗位的工作内容以及

对候选人进行人才画像，分析候选人与在招岗位的匹配程度。同时与本组的实习生进行有效沟通，互相

合作与竞争，通过线上的招聘以及公司内部推荐的人才网锁定候选人，与之联系后同步跟进候选人面试

状态和进程。最后，完成leader每日的招聘目标，参与到面试环节当中，学习面试知识，跟进后续候选

人培训状态。同时也联系学科老师和面试官，告知面试办公室，人数和名单，跟进面试相关事宜。

2.工作成果：每天通过招聘软件联系候选人100+，约面试5+，每周面试通过率达60％，在职一个月内所

约面试者入职达8+。


