
相关技能 

 

个人简历 
 

Personal resume

基本信息 
 

姓名：江晓妍 年龄：24 

性别：女 电话：15992362677 

邮箱：1790715929@qq.com 目标城市：深圳/广州/潮州 

求职岗位：运营/电商/行政助理 求职类型：社招教育背景 

 

教育背景 

 

2019.09-2022.06                广东司法警官职业学院                安全防范技术（专科） 

2022.09-2024.06            广东金融学院                         行政管理（本科） 

       安全防范技术 刑法 刑事侦查 法律文书 犯罪预防  公共安全管理  政府经济学 人力资源管理 电子政务等 

 

 

  熟练Excel Ppt Word功能; 擅长团队合作，有良好的沟通与协调能力，能够有效地与团队合作完成任务；熟练的

视频剪辑和图像处理技能，熟悉常用的剪辑软件和摄影设备操作；具备一定文字功底，熟悉掌握公文处理及档案管

理。持有C1驾驶执照。 

 

实习经历 

2020.08 - 2020.12        黄埔安保有限公司             安保人员 

负责巡逻和监控特定区域，确保安全和维持现场秩序 

2023.12-2024.1            潮州市司法局意溪司法所    社区矫正 

准备法制讲座的资料、制作各种宣传道具、出法制墙报等实际性的法制宣传工作。指导管理基层人民调解工作，负责司法行政规范性文件的起

草工作。为对不清楚法律的人民提供法律咨询，解答他们在法律问题上的疑问。 

相关证书 

 

安防智能运维证书、英语四级、全国计算机等级考试、C1驾驶证 

mailto:1790715929@qq.com

